
 
 

 

 

 

 

 



 

 های بیه المللی شرکت ومایشگاه

 استان اصفهان

 ارگاوایزر( اوتخاب ) ومابشگاه ها شیوه وامه برون سپاری
 

 

 ............................................... ....................................................  :فرم کد                                              صفحه     7از        1صفحه                                                                    شماره بازنگری : یک

 

 

 

 مقذمه 

كٌذ. ثشٍى ػپبسي ثِ ػٌَاى يك اثضاس اجشايي ػبدُ ٍ اهتلبدي، سٍص ثِ سٍص كبسثشدّبي ثيـتشي پيذا هي 

هذيشاى تجبسي ٍ كٌؼتي دسحبلي كِ هي كَؿٌذ اص اػتشاتظي ثشٍى ػپبسي اػتلبدُ كٌٌذ اهب دسػول ثب هؼبيل ٍ 

ّبي هلَْهي هتٌَػي سٍثشٍ ّؼتٌذ. هؼئلِ اي كِ هذيشاى اسؿذ ثب آى هَاجِ ّؼتٌذ اػتلبدُ اص ثشٍى  هَضَع

 ػپبسي ًيؼت، ثلكِ تؼييي خذهتي اػت كِ ثبيذ ثشٍى ػپبسي ؿَد. 

، توشكض سٍي كشآيٌذّبي اكلي ، ثْجَد ّب ثشاي كبّؾ ّضيٌِ شٍى ػپبسي سٍؽ هٌبػت ػبصهبىث

ّب ، كبّؾ هذت صهبى اص هشحلِ ايذُ ثِ ثبصاس تلوي ؿذُ ٍ ثبػث اكضايؾ هضيت سهبثتي  خذهبت ، استوبي هْبست

ػپبسي اػت كِ ًِ  كلي ػبصهبى هي ؿَد. الجتِ ايي يك سٍي ػكِ اػت ٍ سٍي ديگش ػكِ هـكلات ٍ تجؼبت ثشٍى

 تٌْب هذل ٍ الگَي خبكي سا هي علجذ ثلكِ هَاجِ ثب تجؼبت ًيض ثِ ؿيَُ ّبي خبف هذيشيتي ًيبصهٌذ اػت .

 ػبلِ ؿشكت هجٌي ثش كيلي ػبصي كليِ كشآيٌذّب ٍ سػيذى ثِ ّذف  5ثب تَجِ ثِ چـن اًذاص 

 "ومايشگاَي در كشًر سايتكيفي تريه  ايجاد"

ػتبًذاسد دس اجشاي كشآيٌذّبي ػبصهبى دس كليِ اهَس جبسي ؿشكت ثِ ػٌَاى ّبي ا اػتلبدُ اص تكٌيك

گبم اػبػي هحؼَة هي ؿَد ٍ دس سػيذى ثِ اّذاف ًْبيي ساُ سا ّوَاس هي ػبصد ، لزا ايي ؿيَُ ًبهِ ًيض دس 

ذ دس حذ ساػتبي ايي اّذاف ، پيـٌْبد هي گشدد تب ثب ثشسػي ٍ تجبدل ًظش هذيشاى ٍ كبسؿٌبػبى ثتَاى گبهي ثلٌ

 كيليت ثشداؿت .

ًبهِ ػؼي ؿذُ اػت چبسچَة هٌغوي ٍ كحيح دس اجشاي پشٍطّبي ًوبيـگبّي تَػظ  ؿيَُدس ايي 

 اسگبًبيضس تؼييي ٍ هغبثن ثٌذّبي صيش اسائِ گشدد .
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 تلَيت ًْبيي پيـٌْبدات كبسگشٍُ كَم ثؼْذُ هذيشيت هحتشم ػبهل ؿشكت هي ثبؿذ .

دسكَستيكِ ؿشكت توبيل ثِ ػوذ هشاسداد ثب اسگبًبيضس ، جْت ثشگضاسي سٍيذادّبي خبسج اص  .1 تبصرٌ

ثبؿذ كشآيٌذ اجشاء ٍ تلوين گيشي دس كبس گشٍُ اًتخبة ، عشاحي ٍ اجشايي كـَس داؿتِ 

 خَاّذ ؿذ.

 

 يظايف .1.1

 ّبي ػولكشدي اسگبًبيضس ّبي ًظشػٌجي دس حَصُ ؿبخق ثشسػي تحليل 

 ثشسػي كلاحيت ّبي ػوَهي ٍ اختلبكي  دسخَاػت كٌٌذگبى 

 تـكيل جلؼِ اضغشاسي دس كَست احشاص ػذم كلاحيت اسگبًبيضس 

 

 زمان تشکيل كارگريٌ  .1.1

صهبى تـكيل كبسگشٍُ ٍ ثشسػي كلاحيت هتوبضيبى اسگبًيضس ًوبيـگبّي خَاّذ ّش ػبل ًيوِ دٍم آثبًوبُ 

ثَد. ًتبيج ثشسػي سٍي ٍة ػبيت ؿشكت اػلام ٍ ثِ هشاجغ ريشثظ ثشاي ػوذ هشاسداد ٍ اًجبم كشآيٌذّبي 

 ثؼذي اثلاؽ خَاّذ ؿذ .

 

 : َامًرد صلاحيت ارگاوايسرمعيارَاي مًرد وظر شركت در  .1مادٌ

 َاي عمًمي : صلاحيت .1.1

  ؿْشت هٌبػت دس حَصُ كؼت ٍ كبس ًوبيـگبّي 

 سٍاثظ ػوَهي ثبلا 

  اٍلَيت ثب اؿخبف  حوَهي 

 داؿتي ؿشايظ احشاص هَسد ًظش ؿشكت 
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 َاي اختصاصي  لاحيتص .1.1

  ٍ اسائِ تبييذيِ حؼي اًجبم كبسّبي هجلي( ّبي هلي دس حَصُ ًوبيـگبّي  تَاتوٌذيػَاثن هشتجظ( 

  استجبعبت هَي ثيي الوللي دس حَصُ ًوبيـگبّي 

  سػبيت اػتبًذاسدّبيUfi ّبي ثيي الوللي ًوبيـگبّي  دس تؼشيق 

  ثٌيِ هبلي هتٌبػت ثبهَضَع ًوبيـگبّي 

  اسائِ عشح ثبصاسيبثي(Marketing plan)  

  هؼشكي ؿجكِ ثبصاسيبثي هلي ٍثيي الوللي 

  تخلق هَسد ًيبص هَضَع ًوبيـگبّي 

 ثْجَد هؼتوشّبي لاصم ثوٌظَس  ًَآٍسي ٍ خلاهيت 

 

 َافرآيىذ گسيىش ارگاوايسر .1مادٌ

ت ، ؿشكت دس يك دٍسُ ثلَست د ًظش ؿشكساص هختلبت ػوَهي ٍ اختلبكي  هَشپغ اص اح

) اػن اص  ّبي ػوليبتي هَسد ثشسػي هشاس دادُ ٍ پغ اص احشاص كلاحيت، ػولكشد اسگبًبيضس  آصهبيـي

ػبلِ ثب اسگبًبيضس هٌؼوذ هي ًوبيذ ) دس ايي صهيٌِ كبسگشٍّي هحَسيت  5يب   3كيلي ٍ كوي ( هشاسداد 

 ( .اًتخبة اسگبًبيضس سا خَاّذ داؿت

اسگبًبيضس دس صهيٌِ ػبثوِ كؼبليت اجشايي هَضَع ًوبيـگبّي هَسد دسخَاػت ٍ ّوچٌيي 

ثذيْي اػت دس كَستيكِ ؿشكت دس ذ گشكت . ؿْشت ؿخليت حوَهي ٍي هَسد اسصيبثي هشاس خَاّ

حن كؼخ هشاسداد ساثلَست يك  ، ػبلِ ػذم كلاحيت اسگبًبيضس سا ثِ ّش عشين احشاص ًوبيذ 5يب  3ادٍاس 

 عشكِ خَاّذ داؿت ٍ اسگبًبيضس حن ّيچگًَِ ؿكبيتي  ًخَاّذ داؿت .

تَػظ هذيش اهَس هَاسد ثلَست كتجي دس كَست ػولكشد ًبهٌبػت اسگبًبيضس دس حيي اجشاء   .1 تبصرٌ

تَػظ اػضبء كبسگشٍُ جلؼِ اضغشاسي  ًوبيـگبّي اػلام ٍ دس كَست احشاص ػذم كلبيت ٍي 

 ٍ اػلام ًتيجِ خَاّذ ؿذ .تلوين گيشي  تـكيل گشديذُ ٍ دس ايي خلَف 

پغ اص ثشگضاسي ّش ًوبيـگبُ ًؼجت ثِ ػولكشد اسگبًبيضس اسصؿيبثي ثؼول آهذُ ٍ اهتيبص   .1 تبصرٌ

 س توذيذ هشاسداد ثشاي ػبل ّبي آتي هَثش هي ثبؿذ.دسيبكتي اسگبًبيضس د
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بس اجشا هي ؿَد حن ٍاگزاسي ّش سٍيذادي كِ ثؼٌَاى اٍليي ث ؿيَُ ًبهِؿشكت ثِ اػتٌبد ايي 

ّبي ًوبيـگبّي حذاهل اص  ايي ٍاگزاسي اجشاي ػوليبتسا ثِ اسگبًبيضس، اص خَد ػلت هي ًوبيذ. ثٌبثش

 خَاّذ داد .دٍهيي تجشثِ هَضَع ًوبيـگبّي سٍي 

 

 تعُذات شركت وسبت بٍ ارگاوايسرَا .4مادٌ

 ُدس اختيبس هشاسدادى اعلاػبت ثجت ؿذُ ؿشكت دس هَسد هَضَع ًوبيـگب 

  كذٍس هؼشكي ًبهِ اسگبًبيضس ثِ هٌبثغ ٍ هبخز هَسد ًيبص ايـبى 

 گَي ؿشكت دس تجليـبت هَسد ًيبص َاػتلبدُ اص ل 

 ًبيضسيت هَسد ًظش اسگبَجبًوبيي ؿشكِ ّب ثِ تشتيت اٍل 

 اص ػَي ؿشكت يك ًلش ثِ ػٌَاى ًوبيٌذُ ؿشكت ٍ ساثظ ثب اسگبًبيضس جْت تؼْيل دس اهَس اجشايي  تؼييي 

  دس اختيبس هشاسدادى ًتبيج تحليل ّبي ًظش ػٌجي 

 گشكتي هجَص ثشگضاسي ًوبيـگبُ اص هشاجغ هبًًَي ريشثظ 

 

 تعُذات ارگاوايسرَا وسبت بٍ شركت  .5مادٌ

  ) سػبيت اكل هـتشي هذاسي )هـتشي ًَاصي 

 . سػبيت ػغح كيلي ٍ ثشًذ ؿشكت ّبي هتوبضي حضَس دس ًوبيـگبُ ، هتٌبػت ثب ثشًذ ؿشكت 

  ػبثوِ كؼبليت اسگبًبيضس دس استجبط ثب هَضَػبت ًوبيـگبّي اسائِ هؼتٌذات 

  گيشد  تَػظ اسگبًبيضس هشاس دهتًتبيج ًظش ػٌجي دس ػولكشد اسگبًبيضس لحبػ ٍ هَسد. 

 لؾ ٍديؼِ حؼي اًجبم كبسجػپشدى ه 

  دس اختيبس هشاسدادى ثبًك اعلاػبتي ّش دٍسُ ثشگضاسي ًوبيـگبُ ثِ ؿشكت عجن كشهت هَسد

 دسخَاػت ؿشكت .

 ٍيت سػيذى ايي ؿيَُ ًبهِ اص عشف اسگبًبيضس ٍ تبئيذ آى دس كَست ػوذ هشاسداد ثِ س 

 َعِ ّب تخللي هشث ّوكبسي ثب هشاجغ ، ًـشيبت ٍ اًجوي 

  يك ػويٌبس تخللي جٌجي ثب ّوكبسي ؿشكت ًوبيـگبُ ّب دس  جْت ثشپبئي حذاهلّوبٌّگي

 كٌبس ًوبيـگبُ هزكَس

 ِاًجبم كبهل تؼْذات هٌغجن ثب هشاسداد هٌؼوذ ؿذُ ٍ ػذم ػذٍل اص ٍظبيق هغشٍح 
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 َافرآيىذ تغيير ارگاوايسر .6مادٌ

تلَيت هذيشيت  ت اهَس ًوبيـگبّي ٍ پغ اصيدسكَست احشاص ؿشايظ صيش تَػظ هذيش

 هحتشم ػبهل اسگبًبيضسّبي ًوبيـگبّي تـييش ٍ اسگبًبيضس جذيذ جبيگضيي خَاّذ ؿذ .

  كلاحيت ػولكشد كيلي ثب اسائِ هؼتٌذات كوذاى 

 ِكبّؾ ػولكشد كوي ًؼجت ثِ ادٍاس گزؿت 

 كوذاى ًگبُ هـتشي هذاساًِ دس سكتبس اسگبًبيضس 

 

 َاقراداد ارگاوايسر .7مادٌ

 وًع قرارداد .7.1

 "هشاسداد ّوكبسي ٍ  هـبسكت هبلي دس ػشهبيِ گزاسي ًوبيـگبُ/ًوبيـگبّب" هغبثن ثب كشم 

 تٌظين خَاّذ ؿذ .

 درخًاست قرارداد .7.1

  اص پبًضدّن هْش هبُ ّش ػبل الي پبًضدّن آثبًوبُ ّوبى ػبل ثشاي ثشگضاسي صهبى دسخَاػت

 ًوبيـگبُ ّبي ػبل آتي

 كشهت دسخَاػت هغبثن كشم دس ضوبئن ؿيَُ ًبه ِ 

  ُاعلاع سػبًي اص عشين ػبيت ًوبيـگب 

 َاارگاوايسر اوتخاب گردشکار  .7.1

 ( كوظ اص عشينتكويل كشم دسخَاػت ٍ تحَيل ثِ ؿشكت )ُػبيت ًوبيـگب 

 اٍليِ تَػظ سئيغ اهَس ًوبيـگبُ داخلي / خبسجي )ثِ حؼت هَضَع(دسخَاػت  ثشسػي 

  هلبحجِ ثب هتوبضي ٍ تلَيت اٍليِ كلاحيت اسگبًبيضس دس كبسگشٍُ ٍ اسػبل جْت تبئيذ هوبم

 اسؿذ ػبصهبى 

  ٍ پغ اص تبئيذ هذيش ػبهل ػوذ هشاسدادحضَس هتوبضي 

 تكويل هؼتٌذات 
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 َاوظارت بر عمليات اجرايي ارگاوايسر .8مادٌ

شكت خَاّذثَد . ٍي اسگبًبيضس اص ػَي ؿ ًحَُ ػولكشدًوبيـگبّي ثؼٌَاى ًبظش ثش اهَس هذيش

ٍ ٍ اهَس ثشگضاسي ، خبسجي  ّبي داخلي سٍػبي ًوبيـگبُهذيش اهَس كشٌّگي ٍ استجبعبت ، ثب ّوكبسي 

ؿيَُ ًبهِ دس چبسچَة ايي  ّوچٌيي گضاسؿبت دسيبكتي اص ًبظشّبي دسٍى ٍاحذي تلوين گيشي  ٍ

 خَاّذ داد .اهذاهبت لاصم سا اًجبم 

كَست  تَػظ ًبظشّبي كيلي تؼييي ؿذُ ؿشكتضس كيلي ٍ كوي ػولكشد اسگبًبيًظبست 

اًجبم هي گيشد ،  "اسصيبثي ػولكشد پيوبًكبساى  "ثب سٍؽ اجشايي ٍ اسصيبثي آًْب هغبثن خَاّذ گشكت 

 پبساهتشّبي اسصيبثي ٍ ًظبست ثش ػولكشد اسگبًبيضس ػجبستٌذاص :

  ػولكشد ًحَُ ًظشات كبسؿٌبػي اًجوي ّب ، ًـشيبت ٍ هشاجغ تخللي ريشثظ دس خلَف

 ثشگضاسي ًوبيـگبُ

 :ثشسػي ؿبخلْبي صيش 

Á ًؼجت تؼذاد هـبسكت كٌٌذگبى ثب ؿشكِ ػبصي هذسى ٍ اػتبًذاسد ثِ كل هـبسكت كٌٌذگبى 

Á ًؼجت تؼذاد هـبسكت كٌٌذگبى تخللي جزة ؿذُ ثِ ًوبيـگبُ ّبي هؼتجش كـَسي 

Á ًؼجت تؼذاد هـبسكت كٌٌذگبى خبسج اص اػتبى ثِ كل هـبسكت كٌٌذگبى 

 َّبي ثبصاس ٍ تؼلظ ايـبى دس ايي خلَف اًوٌذي دس ؿٌبخت پتبًؼيلت 

 ثشٍص ثَدى اعلاػبت ٍ تَاًوٌذي اعلاػبت يبثي اص حَصُ كؼت ٍ كبس هَسد ًظش 

  ِاتلبل ثNGO ّبي هشتجظ 

  هيضاى اًگيضُ ٍ ػلوِ كبسي 

 

 ضمائم .9مادٌ

  كشم دسخَاػت 

 


